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MUNKATERV
2024/2025. tanév
(Intézményi éves munkaterv melléklete)

Kelt: Pécs, 2024.08.27. alairas:



BEVEZETO

A MIR feladatokat meghatarozé jogszabalyi hattér bemutatasa:
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¢ A MIR kiépitésének megvaldsitasa érdekében munkaterv készitése, a feladatok litemezése, javaslat készitése a feladatok intézményi munkatervbe
illesztésére;

» Az igazgatd rendszeres tajékoztatdsa az elvart feladatok megvaldsitasaval kapcsolatban;

¢ Az oktatdi testlilet rendszeres tdjékoztatasa az elvart és elvégzett feladatokkal kapcsolatban;

¢ a MICS tevékenységének koordinalasa;

¢ A munkatarsak felkészitése a MIR kiépitéséhez és m(ikodtetéséhez sziikséges feladatok elvégzésére;



e Kézrem(ikodés az intézményi Onértékelési kézikdnyv elkészitésében, feliilvizsgalatadban, aktualizalasaban, sziikségszerld modositasaban

¢ A folyamatszabalyozas eljarasrendjének, Gtemtervének elkészitése; A folyamatok azonositasanak és szabalyozasanak koordindlasa;

e Az intézményi és intézményvezetdi onértékelés folyamatdnak szabalyozdasa, az 6nértékelés eljarasrendjének elkészitése, a feladatok Gtemezése, az
onértékelések megvaldsitdsanak koordinalasa;

e A partneri igény- és elégedettségmérés folyamatdnak szabdlyozdsa, a feladatok (temezése; a partneri igény- és elégedettségmérés
megvaldsitasanak koordindldsa;

* K6zremUikddés az intézményi indikatorok gytjtésének Gtemezésében, eljarasrendjének kialakitasaban, az indikatorok gydjtésében;

e K6zremUikddés az oktatdi és intézményvezetGi értékelési rendszer szempontrendszerének kialakitasaban;

A minGségiranyitasi csoport tagjainak feladatai

o A MICS vezet6 irdnymutatasa szerint a mindségiranyitasi rendszer kiépitésében és mikodtetésében valo részvétel;

* Kdzrem(ikodés

0 azintézményi Onértékelési kézikonyv elkészitésében, feliilvizsgalataban, aktualizaldsaban, sziikségszerd modositasaban;

O a kotelezd és valaszthatd folyamatok azonositasaban és szabalyozasaban;

0 afolyamatszabalyozas eljdrasrendjének, Gitemtervének elkészitésében;

0 azintézményi és intézményvezetGi 6nértékelés folyamatanak szabalyozadsaban, az 6nértékelés eljarasrendjének elkészitésében, az
onértékelések megvaldsitasaban;
a partneri igény- és elégedettségmérés folyamatdnak szabalyozasaban, a feladatok (itemezésében, a mérések megvaldsitasaban;
0 azintézményi indikatorok gy(jtésének litemezésében, eljarasrendjének kialakitdsdban, az indikatorok gydjtésében.

o

A MICS tagjai:

¢ Hofecker Krisztina
¢ Racz Antal

* Sebsk Agnes



Feladatok/tevékenységek felsorolasa havi bontasban

Sorszam Feladat Kezdési id6pont FelelSs Hatarid6 Megjegyzés
1. 2024/25-es tanév éves munkaterv 2024. junius 15. MICS vezetd 2024. augusztus 22.

elGkészitése

2. Oktatdi testiilet tajékoztatasa az éves Igazgatd 2024. augusztus 30.
feladatokrdl Tanévnyité oktatd
testiileti értekezlet
3. MinGségiranyitasi Kézikonyv 2024. augusztus 21. MICS vezeté 2024. augusztus 29.
fellilvizsgalata, mddositasa
3.1 A MinGségiranyitasi Kézikonyv Uj Igazgatd 2024. augusztus 30. | A jévahagyott, Uj
verzidéjanak megkildése a Fenntartonak verziészamu Kézikonyv
jévahagyasra kozzététele a honlapon.
4. Intézményi — és lgazgatdi 6nértékelés 2024. augusztus 31. Korabban a Fenntartd
cselekvési terveinek a Fenntarté altali megismeri és jovahagyja a
jovahagydsa cselekvési terveket /
korrekciét javasol a
cselekvési tervben
(hatarid6 2024.08.10.)
4.1. Az Intézményi - és Igazgatdi cselekvési 2024. szeptember 1. | Igazgatd folyamatosan a Oktatdi testilet és igazgatd
tervek alapjdn a fejlesztések tanév soran koézremUkodésével
megvaldsitasa 2024.09.01.- 2025.12.20.
5. 1. oktatdi onértékelés cselekvési tervei Oktatok folyamatosan a 2023-2026 1. oktatéi
alapjan fejlesztések megvaldsitasa tanév soran onértékelési ciklus cselekvési
tervei
6. A 2. oktatoi onértékelési ciklushoz adat-
és informaciogyljtés
6.1 Cselekvési tervek nyomon kovetése, 2024.szeptember 1. Munkak6zosség- 2025. junius 13. 2023-24 tanévre
értékelése vezetdk vonatkozdan Excel




tablazatban Drive

6.2 Ora/ foglalkozas latogatasok 2024.szeptember 1. Munkak6z6sség- 2025.junius 13. tanév/1 alkalom
vezetdk
6.3 Partneri mérések/Kérddivek 2024.szeptember 1. MICS vezeté 2025.junius 13.
6.4 Kréta napld alapjan adatok gy(jtése 2024.szeptember 1. Altalanos 2025.junius 13.
igazgatdhelyettes
6.5 Adatok gyljtése oktatdi 2024.szeptember 1. munkakoz6sség- 2025. junius 13. 2023-24 tanévre
tevékenységekrél vezet6k vonatkozdan Excel
tablazatban Drive
7. Indikatorok gydjtése, elGallitasa 2024.szeptember 1. Altalanos igazgaté | folyamatos Eljarasrend szerint
helyettes
7.1 Palyakovetés 2024.oktdber Human 2024. november Google kérddivek
masodik hete munkakozosség masodik hete 9. indikator - Elhelyezkedési
vezetd mutaté
8. Folyamatok bevezetése, alkalmazasa, 2024. szeptember 1. | MICS vezets 2025. juanius 30. A folyamatok bevezetése és
eltérések feljegyzése alkalmazasa kdzben
feljegyzések készitése a
madositasi igényekrdl
9. Folyamatok fellilvizsgdlata, 2024. majus 30. MICS vezet6 2025. juanius 30.
véglegesitése
MIR Kézikonyv felllvizsgalata,
modositdsa
10. Eves beszamold készitése, elkiildése a 2025. junius 15. Igazgato 2025. juanius 30.

Centrumnak.







